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AVISO DE CONVOCATORIA
PARA LA INVITACION PUBLICA No 03-2026
Fecha: junio 01-2026

La INSTITUCION EDUCATIVA SAN PEDRO CLAVER, del municipio de Chitaraque -
Boyaca , convoca a los interesados en participar en el Proceso de Contratacion, respecto
de la actividad contractual inferior a los 20 S.M.M.L.V, y que lo establece en el manual
de contratacion para la presente vigencia, en su articulo No 9 sobre TRAMITE DE
SELECCION OBJETIVA se debe hacer invitacion publica segin pparagrafo No 1:
Restricciones Temporales Aplicaciéon de la Ley de Garantias (Ley 996 de 2005): Es
importante sefalar que, durante la vigencia de la Ley de Garantias, la contratacion directa
gueda restringida. No obstante, las Instituciones Educativas pueden continuar su gestion
contractual mediante modalidades que garanticen la pluralidad de oferentes.

Nota Técnica: Los contratos de los FSE, aunque posean un régimen especial, deben
migrar obligatoriamente a esquemas de convocatoria abierta durante este periodo para
evitar la configuracion de contratacion directa prohibida

Segun el manual de contratacion el Aviso de Convocatoria: Para procesos de
Invitacion Publica), se publicard un aviso en la cartelera principal y en la pagina web
institucional con al menos un (1) dia habil de antelacion a la publicacién de los pliegos,
con las siguientes caracteristicas:

1. Objeto: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y MATERIALES
NECESARIOS, CON EL FIN DE ASEGURAR EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO
DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, ACADEMICAS Y OPERATIVAS DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN PEDRO CLAVER DEL MUNICIPIO DE
CHITARAQUE - BOYACA.

2. Presentacion de propuestas: al correo chitaraquesanpedroclaver@sedboyaca.gov.co
o en la sede principal San Pedro Claver de Chitaraque — Boyaca.

3. Imputacién Presupuestal:

FUENTE DE | CODIGO COMPLEM DENOMINAC VALOR

RECURSOS ENTO SGP | ION APROXIMADO
PRESUPUES DEL CONTRATO
TAL

23 2.003.001.1.2.0 | Asignacion Otros bienes - | Quince  Millones

Z'X‘SNSFEREN 2.01.003.01 matricula materialesy | Treinta y Cinco Mil

NACIONALES suministros Doscientos Pesos

m/cte

($15.035.200.00)
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INSTITUCION EDUCATIVA “SAN PEDRO CLAVER’

CHITARAQUE - BOYACA
000169 — NIT: 800002275-1

INSCRIPCION S.E.B. No. 151186_03062015
Aprobada por Resoluciones N° 6328-010364 del 18/11/1997 — 02/12/2019

Direccion: Carrera 3Q No. 0-57 Chitaraque Boyaca
e-mail chitaraquesanpedroclaver@sedboyaca.gov.co

cel. 322-3814115

TOTAL: QUINCE MILLONES TREINTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE

($15.035.200.00

4. Cronograma segun planeacion institucional

Invitacion publica

FECHA'Y
ACTIVIDAD HORA LUGAR
Publicacién de necesidad Mayo 29 de | Cartelera de la Institucion Educativa
2026 y/o pagina web institucional
Apertura y publicacion de la | Junio 01 de | Cartelera de la Institucion Educativa

2026entre 8:00
am a 9:00 a.m

y/o pagina web institucional

Término
propuestas

para  presentar

Junio 04 de
2026 hasta las
12:00 m.

Oficina de Pagaduria de la
Institucién carrera 3Q No. 0-57 o en
el correo
chitaraquesanpedroclaver@sedboy
aca.gov.co

Cierre de la Invitacion publica | Junio 04 de | Oficina De Pagaduria De La
2026 hasta las | Institucion Carrera 3Q No. 0-57 o
12:30. m. En El Correo
Chitaraguesanpedroclaver@Sedbo
yaca.Gov.Co
Evaluacion de las propuestas | Junio 04 de
por parte del comite de 20_26 entre Sala de juntas de la Institucion
compras 02:15 pm a
03:15 pm
Publicacion del informe de | Junio 04 de | Cartelera de la Institucién Educativa
evaluacion 2026 03:30 pm
Respuesta observaciones al | Junio 04 de | Cartelera de la Institucion Educativa
informe de evaluacion de las | 2026 Hasta las
propuestas 04:15 p.m.
Comunicacion de aceptacion | Junio 04 de|a través del correo
de la oferta 2026 Hasta las | chitaraguesanpedroclaver@sedboy
04:30 p.m. aca.gov.co  con el proponente
seleccionado.
Suscripcion del contrato Junio 05 de |Oficina de Pagaduria de Ia
2026 Institucién Educativa o por correo y

publicacion en SECOP I

Si como proveedor esta interesado agradezco conocer los estudios de mercadeo,
oportunidad, conveniencia y estudios previos, se encuentran en la rectoria de la
Institucion Educativa. Cada propuesta debera contener los siguientes documentos segun
manual de contratacion vigencia 2026)
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CHITARAQUE - BOYACA

000169 — NIT: 800002275-1

Direccion: Carrera 3Q No. 0-57 Chitaraque Boyaca
e-mail chitaraquesanpedroclaver@sedboyaca.gov.co
cel. 322-3814115

\G. || DOCUMENTO ;'F':SP%E ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
REQUERIDO NENTE OBSERVACIONES
Propuesta Persona Alcance técnico, valor total, forma de
1 Integral Natural / pago y vigencia
Juridica ’
Certificado Persona
2 Camara de Juridica/ || Vigencia no mayor a 90 dias.
Comercio Natural
Persona
3 gieud duallga?nel’a ggéu.ral / Fotocopia legible.
Legal
En cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1072 de 2015, la Institucion
Educativa, en su calidad de entidad
estatal contratante, debera exigir la
acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones al Sistema General de
Seguridad Social por parte de los
contratistas personas naturales.
Para tal efecto:
Seguridad Persona 1. Previo a la suscripcién deJ
4 . Natural / contrato, el contratista debera
Social (SGSSI) Juridi e A
uridica aportar certificacion de
afiliacién__vigente al Sistema

General de Seguridad Social en
salud y pension, y al Sistema
General de Riesgos Laborales
cuando la naturaleza del objeto
contractual lo requiera.

2. Como requisito para el tramite
de pagos, el contratista debera
presentar la Planilla Integrada de
Liquidacion de Aportes (PILA)
debidamente pagada
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NO.

DOCUMENTO
REQUERIDO

TIPO DE
PROPO
NENTE

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
OBSERVACIONES

correspondiente al periodo
ejecutado.
3. Para la liquidacion del contrato,

sera obligatorio anexar la planilla
PILA pagada correspondiente al
altimo periodo de ejecucion
contractual, como condicion previa
a la suscripcion del acta de
liguidacion y al pago de saldos
pendientes, si los hubiere.

La verificacion podra efectuarse mediante

revision de la planilla PILA y consulta en

el Registro Unico de Afiliados (RUAF),

cuando resulte procedente.

El incumplimiento de esta obligacion
impedirad el tramite de pagos y la
liquidacion contractual hasta tanto se
acredite el cumplimiento integral de los
aportes.

La permanencia o clasificacion en
programas de focalizacion social, incluido
el Sisbén, no exime al contratista de la
obligacion legal de cotizar como
independiente cuando perciba ingresos
derivados de un contrato estatal.

RUT
(Actualizado)

Persona
Natural /
Juridica

Debe incluir Responsabilidad 52 si factura
electronicamente o] documento
equivalente que cumpla con los requisitos
de la DIAN.

Garantias y
Pdlizas

Persona
Natural /
Juridica

Segun riesgo o cuantia (>10% menor
cuantia).
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o, || DOCUMENTO || TIPS S | ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
REQUERIDO NENTE OBSERVACIONES
Antecedentes persona Procuraduria, Contraloria, Policia
7 (PRO/CON/POL | Natural / . 2 ’ y
o Medidas Correctivas.
) Juridica
Obligatorio: Consulta de no reporte en el
REDAM (Ley Persona . . )
8 2097 de 2021) Natural Registro de Deudores Alimentarios
Morosos.
9 Hoja de Vida Persona Obligatorio para servicios profesionales o
DAFP Natural apoyo a la gestion.
Certificacion Persona Incluye Nequi/Davélate (Concepto DIAN
10 . Natural /
Bancaria o 176 de 2023).
Juridica
Experiencia Persona Certificaciones con cumplimiento a
11 bert Natural / satisfaccion o] que demuestren
Acreditada o o :
Juridica actividades relacionadas
5. Los aspectos técnicos para proveer mediante proceso contractual
ITEM DESCRIPCION CAN. UNIDAD
1 |Pegante en barra de 40 grs por 12 unidades 3 Docena
5 Cuader_nos grandes anillado pasta dura, cuadriculado 65 Unidad
100 hojas
Gancho legajador plastico *20 unidades, durables, no se
3 |oxiden, no manchan los documentos, para archivar en 7 5 Paquete
y 8 cm, sin bordes cortantes
4 |Lapiz de mina negra No. 2 *12 Unidades 4 Caja
Legajador A-Z oficio plastificado con cierre KLIPP (su
disefio plastificado y reforzado con biseles y herrajes
5 | metdlicos, ofrece una mayor durabilidad y resistencia al 10 Unidad
roce. El plastificado en polipropileno garantiza una
mayor duracion)
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Direccion: Carrera 3Q No. 0-57 Chitaraque Boyaca
e-mail chitaraquesanpedroclaver@sedboyaca.gov.co

cel. 322-3814115

Aprobada por Resoluciones N° 6328-010364 del 18/11/1997 — 02/12/2019

ITEM DESCRIPCION CAN. UNIDAD
: - " :
6 Papel~ kimberly- 180 gramos * resma de 500 hojas 1 Paquete
tamafo carta color blanco
— — :
- Caja *10 resma papel bond Oficio blanco por 500 hojas 6 Caja
de 75gr
P ;
8 Caja *10 resma papel bond carta blanco por 500 hojas 8 Caja
de 75gr
Caja*6U Tinta Marcador Recargable Borrable de 100 ml .
9 2 Caja
color negro.
Pp—
10 Caja*6 _Tlnta Marcador Recargable Borrable de 100 ml 5 Caja
color rojo
Caja*6U Tinta Marcador Recargable Borrable de 100 ml .
11 2 Caja
color verde
. .
12 Caja*6U Tinta Marcador Recargable Borrable de 100 ml 5 Caja
color azul
Marcador Borrable Recargable Verde por 10 unidades,
13 |de punta poliéster, grosor del trazo 1,5 - 3 mm, punta 4 Caja
redonda
Marcador Borrable Recargable rojo por 10 unidades, de
14 |punta poliéster, grosor del trazo 1,5 - 3 mm, punta 4 Caja
redonda
Marcador Borrable Recargable azul por 10 unidades, de
15 |punta poliéster, grosor del trazo 1,5 - 3 mm, punta 1 Caja
redonda
Marcador Borrable Recargable negro por 10 unidades,
16 |de punta poliéster, grosor del trazo 1,5 - 3 mm, punta 4 Caja
redonda
17 |Cinta De Enmascarar Ancha 48mm X 40. 20 Unidad
18 |Cinta Delgada Enmascarar 3/4 Pulg - 18 Mm X 20 Mts 20 |Unidad
19 |Cinta Ancha Transparente 48 mm X 100m. 20 Unidad
20 |Cinta Delgada transparente 3/4 Pulg - 18 Mm X 20 Mts o0 |Unidad
Carpeta de Archivo en yute dos (2) dos tapas de 600 grs
21 |tamafio 26cm X 35cm, con pestafa vertical, refuerzo en 50 Unidad
tela y perforaciones redondas.
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ITEM DESCRIPCION CAN. UNIDAD

Caja de marcadores permanentes x10 unidades de 3

22 |lineas surtidos, altura 10 cm, didmetro 1,5 cm peso 3 Caja
100g.

23 |Pegante de 225g Liquido Universal X12 Unidades 1 Unidad

24 |Borrador Tablero Acrilico 13cm Pizarron En Madera 30 Unidad

25 |Boligrafo Esfero Semigel Cajal2 - Unidad color Negro 8 Caja
Resaltadores surtido x 6 unidades, altura 11 cm, .

26 I . 8 Caja
didmetro 1cm y peso 100 gr. colores florecientes

27 | Gancho Clip Metélico Mariposa X 50 Unidades 15 |Caja

28 | Gancho Clips De Colores de 33mmX 100 Und. 20 |Caja

29 |Caja CLIP SENCILLO X 100 20 |Caja

30 Pa|_oel Fo_tograflco Brillante 210 Gr. Tamafio Carta 20 10 Paquete
Hojas Unicolor
Chinchon Tachuelas Colores Traslucidos 100 Und. X 1 .

31 . 1 Caja
Caja

32 Se}ca_ ganchos ref. 2600 metalico con recubrimiento en 10 Unidad
plastico

33 | Refuerzos adhesivos bolsa con 100 unidades 5 Paquete

34 Perforad_cgra 2, Huecos 30 H. Color Negro Forma de la 5 Unidad
perforacion Circulo

35 Perforadqra 2,Huecos 100 H. Color Negro Forma de la 1 Unidad
perforacion Circulo

36 |Cosedora 550 Classic 20h Color Metal 3 Unidad

37 Tijeras, largo 20cm, 8.5”, material d la hoja en acero, 5 Unidad
Forma punta plana.

3g |Papel C_Zelofén transparente X 25 Unidades, 70*100 1 Unidad
Cms Pliego Colores

39 |Pack X3 Und. de Silicona Liquida 250 Ml 6 Unidad

40 Barra Silicona Gruesa 800 Gramos 35 unidades 4 Unidad
Transparente

41 |Barra de Silicona Delgada 7mm en Bolsa x 57 unidades 1 Paquete

42 |Pistola Silicona Pequefa Eléctrica 20w 8 Unidad
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ITEM DESCRIPCION CAN. UNIDAD
43 |Pistola De Silicona Grande 8 Unidad
44 | Vinilo Acrilico blanco X 125 Gr 20 Unidad
45 leq Tablero Redonda Colores X 50 Unidad colores 5 Unidad

surtidos
Palitos De Manualidades De Madera De Colores * 100
46 : 10 paquete
unidades
47 |Rollo de papel Kraft en alto 36” (91 cm) x 150 mts 90 gr 3 Rollo
48 Papel Adhesivo Contact Transparente Rollo 45cm X 10 Rollo
20Metros
49 |Banderita Tipo Flecha Colores X100 Und. *6 Paquetes 8 Paquete
50 Notas Adheswas Removibles 76x76mm Colores por 14 Paquete
400 hojas
51 |Borrador De Nata Caja X 60 unidades 1 Caja
Tinta para impresora EPSON L3210 color amarilla de .
5270 ml, de calidad original 16 | Ynidad
53 Tinta para impresora EPSON L3210 color azul de 70 Unidad
ml, de calidad original 16
54 Tinta para impresora EPSON L3210 color negra de 70 Unidad
ml, de calidad original 20
55 Tinta para impresora EPSON L3210 color roja de 70 Unidad
ml, de calidad original 16
56 |Resma Color 300 Hojas Origami Carta - surtidos 1 Resma
57 |Papel Iris Carta * 450 Unidades Surtido 1 Paquete
58 |Pinceles no. 4 10 Unidad
59 | pinceles no. 5 10 Unidad
60 |Tijera escolar punta roma 19 | Unidad
61 Carpeta Cartén Con Rotulo Tamarfio Oficio Archivo X
100 Unidades 2 Unidad
62 Hojas adhesivas *50 7 Unidad

//}/ N2 7778 Z
ESPERANZA MEJIA DE GOMEZ
Rector - Ordenador Del Gasto
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